学    生    离    校    通    知    单

学院：

兹有你院               专业         年级学生          因

            休

经校长批准      学，请有关单位给予办理离校手续。

退

                                          教 务 处  
                                     年       月      日

学    生    离    校    通    知    单

学院             专业          年级学生         因
            休

经校长批准      学，于           年      月       日办理离校手续。

退

（按 此 表 顺 序 办 理）

	单 位 名 称
	承 办 人 签 字
	承 办 日 期
	备     注

	辅 导 员
	
	
	

	宿 舍 办
	
	
	

	图 书 馆
	
	
	

	保 卫 处
	
	
	

	教 材 科
	
	
	

	财 务 处
	
	
	

	学 生 处
	
	
	

	教学院长
	
	
	

	学 籍 科
	
	
	


注：1、以上手续须在一周内办理完毕后返回教务处学籍科。
    2、此表教务处存档，财务处、辅导员、教学秘书留存复印件。
教 务 处 学 籍 科
年     月     日

